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1. Tamm
Bilgisayar Miihendisligi Lisans Programi 6grencileri is deneyimlerini arttirmak amactyle firma ve/veya
kurumlarda staj yapmakla yiikiimliidiirler. Ogrencilerin,

e  Uciincii simfin sonunda 30 is giin siireli Zorunlu Staj yapmalari,

e Zorunlu Staj siiresi boyunca bir Staj Defteri (Internship Notebook) doldurmalar,

e Belirlenen kriterlere uygun bir Staj Senuc¢ Raporu (Internship Final Report) yazmalari,

e Bir Staj Sunumu (Internship Presentation) hazirlamalar: ve talep edildiginde bir sunum

yapabilmeleri

beklenmektedir.

Zorunlu Stajlar “COMP 4811 Staj” dersi kurallari gergevesinde yiiriitiillmekte ve degerlendirilmektedir.
Zorunlu Staja baslayabilmek igin 6grencinin 150 AKTS’ lik dersi basarmig, yani en az D notu ile
tamamlamis olmas1 ve I1SG 9110 Is Saglig1 ve Giivenligi I dersini basariyla tamamlamis olmas1 gerekir.

ISG 9210 is Saglig1 ve Giivenligi Il dersinin de basarryla tamamlanmis olmasi tavsiye edilir.

Stajlarda  uyulmasi gereken ilke ve esaslar https://www.yasar.edu.tr/yu-files/yonetmelik-
yonerge/tr/41779699157617807298.pdf adresindeki Yasar Universitesi Staj Yonergesi’ndedir.

2. Staj Amaci

Bilgisayar Miihendisligi Boliimiinde yliriitiilen staj derslerinin amaci, 6grencilerin 6grenim siireleri
icinde kazandiklar1 teorik ve deneysel bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, mesleki ve etik sorumluluk
bilincini olusturmak, ¢ok disiplinle takimlarda etkin bigimde ¢alisabilme becerisini kazanmak, proje ve
risk yonetimini uygulamali gérmek ile miithendislik uygulamalarinin evrensel ve toplumsal boyutlarda

etkilerini anlamalarini saglamaktir.

3. Staj Tiirleri ve Siireleri
Bilgisayar Miihendisligi Bolimii Lisans Programi 6grencileri Zorunlu Staj ya da Goniillii Staj
yapabilirler. Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Lisans Programi 6grencilerinin 30 is giinii siireli Zorunlu

Staj yapmalar1 gerekmektedir. Goniillii Staj 6grencilerin istegine baglidir.

3.1. Zorunlu Staj
Zorunlu Staj is giinleri, resmi tatil glinleri harig, arka arkaya takvim giinlerindedir, Resmi tatil giinleri
staj siiresine dahil edilmez. Zorunlu Staj’in tiim is giinleri aym isyerinde olmalidir. Ornegin, bir
isyerinde Temmuz ay1 basinda 12 is giinii, daha sonra da 6rnegin Agustos aynin sonunda ya ayni

igyerinde ya da bagka bir igyerinde 18 i giinli Zorunlu Staj yapilamaz.
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Bilgisayar Miihendisligi B6liimii Lisans Programi miifredatinda Zorunlu Staj COMP 4811 Internship
ders kodu ve adiyla yer almaktadir. COMP 4811 dersi S/U (Basarili/Basarisiz) notlart ile degerlendirilir.
Zorunlu Staj’in normal sartlarda 3. sinifin bitimindeki yaz aylarinda yapilmasi1 beklenmektedir. Yaz
aylarinda zorunlu stajini yapan 6grenci takibeden Giiz Yariyili'nda COMP 4811 dersine kaydolur ve

stajt COMP 4811 dersi cergevesinde S/U notlari ile degerlendirilir.

Giiz Yartyili ile Bahar Yartyili arasindaki Yartyil Tatili’nde, Giiz Yariyili Final Sinavlart siiresinin son
tarihinden itibaren Bahar Yariyili egitimin bagladig1 giine kadar, is giinii sayis1 olarak uygun zaman

aralig1 ve Staj Yeri bulundugu takdirde, isteyen 6grenci Yariyil Tatili’nde Zorunlu Staj yapabilir.

Mezuniyet asamasindaki 6grenciler, Zorunlu Staj’larini ders programlarinda 3 is giinii bosluklar1 varsa,
yartyil igerisinde (14 hafta siiresince) yapabilirler. Bu kosulda 6grenciler yariyil basinda COMP 4811
staj dersine kaydolup, yariy1l devam ederken stajlarimi bitirip, gerekli evraklari teslim ettikleri takdirde

final sinavlar siiresi i¢inde staj degerlendirmeleri yapilarak S/U notu alirlar.

Zorunlu Staji eksik fakat aldigi derslerle Yaz Donemi sonunda mezun olabilecek o6grenciler Yaz

Donemi’nde COMP 4811 dersine kayit olarak Yaz Donemi’nde Zorunlu Staj yapabilirler.

3.2.  Goniillii Staj

Gontlli Staj 6grencinin istegine baglidir. Goniillii Staj igin staj isyeri bulmak pek de kolay degildir fakat
bazi kurum ve kuruluslar Goniilli Staj basvurularimi da kabul etmektedir. Nadiren de olsa, baz
ogrenciler Goniillii Staj yapmak istemektedir. Goniillii Staj’in siiresi, baslangi¢ ve bitis zamanlar1 ve

diger kosullar1 tamamen &grenci ve staj isyeri arasindaki anlagmaya baglidir.

Gondllii Staj ile ilgili en 6nemli konu, 6grenci talep ederse, {iniversitenin Goniillii Staj yapacak
ogrencilerin SGK sigortalarim1 karsiliyor olmasidir. Goniillii Staj yapacak &grencilerin SGK
sigortalarinin liniversite tarafindan karsilaniyor olmasi bazi staj isyerlerinin avantajina olmaktadir ve bu
isyerleri Goniillii Staj yapacak 6grencilerin bagvurularini almaktadir. Bu durumda, Goniillii Staj yapacak
Ogrencilerin Staj Koordinatorii ile temas kurarak Goniillii Staj basvurusu yapmasi gerekmektedir.
Goniillii Staj yapacak dgrencilerin SGK sigortalarinin {iniversite tarafindan kargilanmasi gerekmiyor ise,

6grencinin Goniillii Staj bagvurusu yapmasi da gerekmemektedir.

4. Staj Yapilabilecek Isyerleri

Zorunlu ya da Géniilli Staj’lar Kamu ve Ozel igyerlerinde yapilabilir. Staj Komisyonu/Staj
Koordinatorii tarafindan uygun goriiliip onaylanmayan bir isyerinde yapilacak bir staj Zorunlu Staj

olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.
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Bir isyerinde Zorunlu Staj yapilabilmesi i¢in isyerinde égrencinin calistigt birimde en az ii¢c mithendis

olmasi ve bu miihendislerden en az birinin bilgisayar miihendisi olmas sart1 aranir.

Ogrenci Zorunlu Staj’a basladiktan sonra Boliim Staj Koordinatorii’nden onay almadan staj isyeri ve

staj tarihlerinde degisiklik yapamaz.

5. Staj Oncesi Yapilmas1 Gerekenler

Staj Isyeri Bulunmasi

Zorunlu Staj yapacak 6grencilerin esas olarak kendi imkdnlar: ile staj isyeri bulmalar1 gerekmektedir.
Yasar Grubu sirketleri dahil, ¢esitli kurum ve kuruluslarca boliime iletilen stajyer talepleri, ayrilan
kontenjanlar, bagvuru kosullar1 ve tiim ilgili bilgiler Boliim Staj Koordinat6rii tarafindan tiim lisans
ogrencilerine duyurulmaktadir. Ayrica gerek Boliim Staj Koordinatorii gerek bolim 6gretim tiyeleri
stajyer arayan isyerleri ile irtibat kurup stajyer kontenjan1 saglamaya caligmakta ve saglanan stajyer
kontenjanlar1 tiim lisans 6grencilere duyurulmaktadir. Bu kilavuz dahil tiim staj belgeleri ve stajlar

hakkinda en giincel bilgi ve duyurular https://ce.yasar.edu.tr/ adresindeki bolim web sitesinde

Programlar/Lisans Programi meniisii ve Staj altmeniisii Segilerek goriilebilir.

Bazi kurum ve kuruluglar, zorunlu staj yapmak isteyen 6grencilerin staj bagvurularini alirken, 6grencinin
yapmak istedigi stajin 30 is giinii siireli zorunlu staj oldugunu ve SGK giderinin {iniversite tarafindan
karsilanacaginin resmi bir yaziyla belgelenmesini talep etmektedir. Bu gibi durumlarda, 6grenci Boliim
Baskani’n1 eposta ile bilgilendirip bdyle bir yaziy: talep etmelidir. Boliim Baskani1 s6zkonusu yaziyi
imzali fakat damgasiz olarak hazirlayip eposta ile 6grenciye iletmektedir. Eger yazinin damgali olmast
talep ediliyorsa, bolimlerin damgasi olmadigindan, 6grenci yaziyr kagida renkli olarak basip

Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’nda damgalatabilir.

Staj Basvurusu Yapilmasi
Zorunlu Staj yapacaklar igyeri ile temaslarda bulunarak, belirli bir igyerinde staj yapmaya karar veren
ogrenciler, asagida adimlari tanimlanan tiniversite igi Staj Bagvuru Prosediirii’nii tamamlamalidir.
i.  Yasar Universitesi tarafindan yiiklenilen stajyer SGK islemleri sebebiyle, staj basvurular artik
dogrudan boliime ya da boliim staj koordinatdriine degil, tiniversitenin Kariyer ve Mezunlar

Merkezi (KMM) Miidiirliigii tarafindan hazirlanan http://staj.yasar.edu.tr/ web sitesi araciligiyla

KMM Miidiirliigii’ne yapilmaktadir.

ii.  http://staj.yasar.edu.tr/ web sitesine 6grenci numarasi ve sifresi ile girildikten sonra iki asamali

bir staj onaylama prosediirii izlenmelidir.
e Birinci asamada, 6grenci Zorunlu Staj Bilgi Formu’nda yer alan bilgilerin benzerini,

web sitesindeki staj formuna eksiksiz ve dogru olarak girecek ve Bolim Staj
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Koordinatdrii onayina gonderecektir. Ogrenci, Is Saglig1 ve Giivenligi konusunda, ISG
9110 ve. ISG 9210 derslerini basariyla tamamlamis oldugunu gésteren Ogrenci
transkriptini ya da https://ytnk.tv/ web sitesinden alacag Is Saghg ve Giivenligi
Belgesi’ni web sitesine yiikleyebilir. Ogrencinin staj bagvurusu Béliim Staj Komisyonu
tarafindan kontrol edilip, bilgilerin dogrulugu, tutarliligi, zaman araliginin uygunlugu
incelendikten sonra bagvuru kabul veya red edilecektir. Reddedilen basvuru igin
ogrenci red gerekgesini dikkatlice okuyup, bu gerekceye gore uygun diizeltmelerden
sonra staj formunu tekrar onaya sunacaktir.

e Boliim Staj Komisyonu onayini takiben gerceklestirilecek ikinci agamada, Zorunlu Staj
Bilgi Formu pdf olarak ya da kagit ortaminda Zorunlu Staj yapilacak isyerine
gonderilecek ve staj is yeri tarafindan islak imzali ve kaseli olarak onaylanacaktir.
Onaylanan belge, 6grenci tarafindan taranip yeniden staj web sistemine yiiklenecektir.
Eger imza onay ve diger bilgilerde bir eksiklik yoksa Boliim Staj Koordinatorii’niin
ikinci kez onaylamast ile bagvuru tamamlanmis olacak ve KMM Miidiirliigii tarafindan
isleme alinacaktir. Ogrenci staja baslamadan 6nce, KMM Miidiirliigii 6grencinin SGK
girisini tamamlayacak ve SGK Ise Baslama Belgesi’ni iiretecektir. Bu belge, gerekirse

kagida basilip, 6grenci tarafindan Staj Yeri’ne iletilecektir.

iii.  Stajyer SGK sigorta isleri KMM Miidiirliigii tarafindan yiirtitiilmektedir. Stajyer SGK sigorta
isleri konusunda sorulariniz varsa bu sorularinizi dogrudan Kariyer ve Mezunlar Merkezi

(KMM) Midiirliigii’ne, kariyermerkezi@yasar.edu.tr adresine yazarak iletebilirsiniz, en dogru

cevaplart onlar verebilir, Akademik Danismani’niz ya da Bolim Staj Koordinatorii SGK

mevzuatina hakim olmadigindan sorularinizi cevaplayamazlar.

ONEMLIi NOT-1:

Staj Isyeri, staj siiresi i¢in asgari iicretin 1/3 miktarmi yasal olarak 6grenciye édemek durumundadir.
Bazi Staj Isyerleri bu iicreti ddemekte, bazilar1 ise ddememektedir. Staj Isyeri s6z konusu iicreti
ogrenciye ddeyecekse, Staj Isyeri banka hesap numarasi bilgisi bagvuru formuna mutlaka yazilmalidir.
YOK’iin staj yapan dgrencilere ddenen iicretleri iiniversitelere géndermesini takiben, iiniversitemiz
sistemde tanimli olan bilgilerle Staj Isyeri’ne iade islemini gerceklestirmektedir.

ONEMLIi NOT-2:

Staj bagvurunuzun KMM Miidiirliigii’ne ulasmasi ile staja baslayacaginiz tarih arasinda_en az 15 giin
(va da 10 is giinii) olmasi tavsiye edilmektedir. Zamanlamay1 buna gore yapmak 68rencinin
sorumlulugundadir.

6. Zorunlu Stajda ve Staj Sonunda Uretilmesi Gereken Belgeler

Zorunlu Staj siiresince ve staj sonunda iiretilmesi gereken belgeler sunlardir.
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o  Staj Defteri (Staj Dosyasi): Stajyer Bilgilendirme Formu, Staj Programi Sayfalar1 ve Staj Genel
Degerlendirme Formu (Stajyer) boliimlerinden olusmaktadir. Tiirkce ya da Ingilizce yazilabilir.

e  Staj Genel Degerlendirme Formu (Kurum). Tiirkce ya da ingilizce yazilabilir.

e Staj Sonug Raporu. Stajyer tarafindan Ingilizce yazilmalidir.

e Staj Sunumu (Internship Presentation) Ingilizce hazirlanmalidir.

6.1. Staj Defteri (Staj Dosyasi)

Staj Defteri’nin ikinci sayfasinda yer alan “Stajyer Bilgilendirme Formu” dikkatlice okunmalidir.

Ogrencilerin, stajlan siiresince edindikleri bilgileri, tecriibeleri ve gerceklestirdikleri uygulamalar1 ve
projeleri giin bazinda Staj Defteri’ndeki Staj Programi sayfalarina islemeleri gerekmektedir. Her bir
staj haftas1 icin ayr1 bir Staj Progranm sayfas1 bulunmaktadir. Ogrenciler Staj Defteri’nin Staj Programi
sayfalarmi doldurduktan sonra s6z konusu sayfalarin belirlenmis boliimlerini Staj Isyeri staj
sorumlusuna kaseletmek ve imzalatmak zorundadir. Staj Defteri’ndeki Staj Programui sayfalari
doldurulurken ¢alisilan haftanin tarihi, ¢alisilan saatler ve yapilan isler eksiksiz olarak yazilmalidir. Staj

Defteri ingilizce ya da Tiirkge yazilabilir.

Staj Defteri’nin son sayfasinda bulunan “Staj Genel Degerlendirme Formu” stajyer 6grenci tarafindan
doldurulmalidir. Bu bdliimde, staj siiresi i¢indeki tiim kisisel kazanimlari ifade edecek sekilde yapilan
stajin ne kadar yararli oldugu, nelerin 6grenildigi, nelerin gdzlemlenebildigi,varsa Staj Isyeri ile ilgili

elestiriler de dahil olmak tizere tiim konular agiklanmalidir.

6.2. Staj Genel Degerlendirme Formu (Kurum)

Staj Defteri’nin son sayfasinda bulunan “Staj Genel Degerlendirme Formu”na ek olarak, bir de stajyer
dgrencinin Staj Isyeri’ndeki amiri tarafindan doldurulmas: gereken “Staj Genel Degerlendirme Formu
(Kurum)” formu vardir. Bu formda, Staj Isyeri’ndeki amirin ad1, soyad1 ve gorev iinvan1 agik olarak
belirtilmeli ve form kaseli, imzali olarak hazirlanmalidir. Formdaki degerlendirmenin mahremiyeti
acisindan, arzu ediliyorsa, form ayr1 bir kapali zarf i¢cinde dogrudan Bolim Staj Koordinatorii’ne de
iletilebilir.

6.3. Staj Sonu¢ Raporu

Ogrencilerden bir Staj Sonu¢ Raporu hazirlamalari beklenmektedir. Staj Sonu¢ Raporu Ingilizce

yazilmaldir. Staj Sonu¢ Raporu formati Bilgisayar Miihendisligi Bolimii https://ce.yasar.edu.tr/

adresinde staj sayfasinda goriilebilir. Staj Sonug Raporu temel amaci, 6grencinin sistemi bir biitiin olarak
gozlemlemesi, isletmenin kendisini, yOnetimini, faaliyet alanlarini, projeleri, proje ekiplerinin
calismasini, sistemin bilesenlerini ve bilesenler arasindaki iliskiyi bilgisayar mithendisi perspektifi ve

genel mithendislik bakis agisi ile ele alabildigini géstermesini saglamaktir.
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6.4. Staj Sunumu

Ogrencilerden bir Staj Sunumu hazirlamalar1 beklenmektedir. Staj Sunumu Ingilizce hazirlanmalidir.

Staj Sunumu format1 Bilgisayar Miihendisligi Boliimii https://ce.yasar.edu.tr/ adresinde staj sayfasinda

goriilebilir. Her stajyerden bir Staj Sunumu yapmasi beklenmektedir fakat tiim stajyerler sunum igin

davet edilmeyebilir, secilen bazi stajyerlerin Staj Sunumu yapmasi talep edilebilir.

7. Staj Siiresinin Devamlilig

Kisa bir siireyi kapsayan staj doneminde ise devamlilik esastir. Bu siire iginde giinliik izin alinamaz.

Tam tesekkiillii hastane veya saglik ocagindan rapor alinmadikca, hastalik nedeniyle ise devamsizlik
yapilamaz. Raporlu olarak isten uzak kalinan siire toplam 2 is glinlinii astig1 takdirde, stajin bu siire

kadar uzatilmasi gerekir. Aksi takdirde staj gecersiz ve basarisiz sayilir.

8. Staj Sonrasi Yapilmasi Gerekenler ve Degerlendirme

Yaz aylarinda stajini yapip tamamlamis 6grenciler, takip eden Giiz Yariyili’nin kayit haftasinda COMP
4811 Staj dersine kayit olmalidir.

Yaz aylarinda zorunlu staj tamamlandiktan sonra, normal sartlar altinda Giiz Yartyili’nin basinda, Ders
Ekle-Birak Siiresi’nin sonuna kadar;

e Stajyer Bilgilendirme Formu, Staj Programi Sayfalar1 ve Staj Genel Degerlendirme Formu
(Stajyer) boliimlerinden olusacak olan Staj Defteri (Staj Dosyast), kagida basilmis ve bir dosya
olarak organize edilmis halde,

e Staj Sonu¢ Raporu. kagida basilmis ve Staj Defteri (Staj Dosyas1)’nin sonuna eklenmis halde,
ayrica Sakai’de COMP 4811 Staj dersi sayfasina yiiklenerek,

e Staj Genel Degerlendirme Formu (Kurum), Staj Isyeri tarafindan kagit ortaminda kapali zarf
icinde verildiyse kapali zarf olarak, aksi takdirde kagit ortaminda agik olarak, Staj Defteri (Staj
Dosyasi)’nin sonuna eklenmis halde

e Staj Sunumu (Internship Presentation), kagida basilmis ve Staj Defteri (Staj Dosyasi)’ nin
sonuna eklenmis halde, ayrica Sakai’de COMP 4811 Staj dersi sayfasina yiiklenerek,.

Boliim Staj Koordinatorii’ne teslim edilmelidir.

Staj Defteri’nin, eklerinin ve Staj Sonu¢ Raporu’nun teslimi, gerekiyorsa Sakai sistemine yiiklenmesi
stireglerini takip etmek tamamen 6grencinin sorumlulugudur. Zamaninda teslim edilmeyen belgeler ‘U’
yani basarisiz olarak degerlendirilmektedir. ‘U’ notu alan 6grenci staj siirecinin tamamini tekrarlamak

zorundadir.
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i.  Staj Defteri, ekleri ve Staj Sonug Raporu 6n degerlendirilmesi izleyen ay igerisinde yapilir.

ii.  Belirtilen kriterlere uygun olarak hazirlanmig Staj Defterleri, ekler, ve Staj Raporlar1 ayni ay
icerisinde Sakai sisteminden duyurulur. On degerlendirmeler tamamlandiktan sonra &grenci
basarili (S), basarisiz (U) veya revizyon sonucunu alir.

iii.  On degerlendirme sonuglariin agiklandig: tarihte, revizyon alan dgrencilerin revizyonlarini
tamamlayacag1 son tarih de duyurulur.

iv.  Bu asama da revizyonlar1 tamamlamayan ogrencilerin staj notu “U” olarak girilir ve staji
basarisiz olarak degerlendirilir.

V.  Staj dersinin son degerlendirmesi ve S/U notlariin verilmesi, Staj Komisyonu Uyelerinin

degerlendirmesi ve/veya Boliim Akademik Kurulu karariyla gergeklesir.

9. Staj ile Ilgili Diger Esaslar
Staj siiresinin kurs, ders ¢alismak vb. gibi faaliyetler ile gecirilmemesi gerekir. Ogrencinin staj yerindeki

teknik faaliyetlere katilmasi ve gdzlem yapmasi beklenir.

Staj Yeri’'nde miihendislik etkinlikleri zayif veya eksik ise, 6grenci durumu staj yaptigi kurumdaki
amirine bildirmekle, Bolim Staj Koordinatorii’ne de bilgi vererek s6z konusu problemi ¢6zmekle
yikiimliidiir. Sorun eger Staj Yeri yoneticileri tarafindan ¢6ziillemiyorsa, 6grencinin yeni bir staj yeri

bulmasi gerekebilir.

Diizgiin bir formatta, kapsamli ve anlasilir rapor hazirlayabilmek miihendisligin temel ilkesidir. Staj
Sonug¢ Raporu dgrenciler i¢in bu konuda bir ilk deneyimdir. Bu yiizden Staj Sonu¢ Raporu igerik,

kullanilan dil, sunus ve rapor hazirlamadaki titizlik agilarindan dikkatlice incelenir.

Erasmus Programi Ogrenci Staj Hareketliligi kapsaminda staj yapmak miimkiindiir. Ayrintili bilgi igin

“http://erasmus.yasar.edu.tr/student-mobility/student-placement/”  internet sayfasina bakabilirsiniz.

Yurt disinda staj yapan 6grenci, staj tarihlerinde sdz konusu iilkede oldugunu kanitlamakla yiikiimliidiir.

Yasar Universitesi Staj Yonergesi — Ozel Kosullar - MADDE 18’e gore, CAP (Cift Anadal Programi)
yapan 0grencilerin ikinci anadal programinda ilave stajlari varsa, bu staj ikinci anadal yapilan boliimiin
Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Halen CAP yapan 6grencilerin her iki anadal
programinda ayr1 ayri staj yapmalari beklenmektedir. Yandal programi kapsaminda olan 6grenciler

ikinci dali ile ilgili staj yapmak zorunda degildir.
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